
Passo a passo – ENVIAR EMAIL AOS ALUNOS INSCRITOS NO SIGA 

1º - entrar no Siga com login e senha 

2º - Clicar em serviço -> Comunicação 

3º - Clicar em “Envio de e-mail em massa e Turmas 



4º - Preencher o item “Código da disciplina” e clique em consultar, abrirá tela conforme o exemplo abaixo: 

5º - Clicar na lupa (conforme seta em vermelho acima), observado o período de referência e abrirá a tela 

conforme exemplo abaixo: 

Na tela acima o docente pode se comunicar em massa com a turma. Nesse momento é importante ressaltar informações, 

como por exemplo em qual sala serão as aulas. 

IMPORTANTE:  Informar ao aluno, em caso de desistência da inscrição, efetivar o trancamento no SIGA conforme 

calendário da PR2.



6º - Clique em “clique aqui para visualizar a prévia dos destinatários” 

E abrirá a listagem de todos que se inscreveram: 


